Zalgcznik nr 1 do zarzqdzenia 15/2023 Dyrektora Trafostacji Sztuki w Szczecinie

REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
PRZEZ TRAFOSTACJE SZTUKI W SZCZECINIE

Podstawa prawna:
- art. 71 9 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 902, z pdzin. zm.).

§ 1.
Kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej na zasadach okreslonych z niniejszym regulaminie
oraz przepisach ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022
r., poz. 902, z pbzn. zm.)

§ 2.
Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim
zakresie w jakim jest to istotne dla interesu publicznego;
2) informacji o statusie prawnym lub formie prawnej;
3) informacji o przedmiocie dziatalnodci i kompetencjach Trafostacji Sztuki;
4) informacji o organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach;
5) informacje o majgtku, ktérym dysponuje Trafostacja Sztuki;
6) informacje o zasadach i trybie dzialania Trafostacja Sztuki.

§ 3.
Nie udziela si¢ dostgpu do:
1) informacji chronionych ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej;
2) informacji niejawnych;
3) informacji chronionych ze wzglgdu na tajemnicg jednostki;
4) informacji zawierajacych dane osobowe, chyba ze po uprzednim zanonimizowaniu;
5) informacji stanowiacych tajemnicg skarbowa;
6) informacji stanowigcych tajemnice statystyczng.

§ 4.
1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu Trafostacji Sztuki w Szczecinie
nastepuje poprzez:
1) ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie Informacji
Publicznej Trafostacji Sztuki w Szczecinie;
2) udostepnianie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku,
3) udostepnianie na wniosek zainteresowanego (ustny lub pisemny);
4) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogolnodostgpnych w placéwcee tj. tablicy
ogloszen w holu na parterze.
2. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostgpniona w BIP Trafostacji Sztuki w Szczecinie jest
udostepniania na wniosek.
3. Wzér wniosku stanowi Zafgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§5.
1.  Wnioski o udostepnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone pisemnie, za pomocg
faksu lub poczty elektronicznej. W przypadku wniosku wniesionego za pomocg Srodkéw
komunikacji elektronicznej, wniosek ten musi spetnia¢ warunki podania okreslone w art. 63
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ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2023r.,
poz. 775, z pdzn. zm.).

2. Whioski niezawierajace imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu wnioskodawcy,
jezeli nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu pozostawia si¢ bez rozpoznania.

3. Wplywajace wnioski rejestruje si¢ w ,,Rejestrze wnioskow o udostepnienie informacji
publicznej” prowadzonym przez Asystentke Dyrektora Trafostacji Sztuki w Szczecinie.

§ 6.

1. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje sie ,,zbednej zwloki”, nie pozniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia jego wplywu.

2. W przypadku zgloszenia ustnego wniosku informacja jest udzielana niezwlocznie. Jezeli nie

jest mozliwe niezwloczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodaweg poucza si¢ o mozliwosci

zlozenia przez niego wniosku pisemnego.

Informacje udostepniane sa w sposéb i formie wskazanej we wniosku.

4.  Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostgpniona w sposob
lub w formie okreglonych w ust. 1, Trafostacja Sztuki w terminie 14 dni informuje
wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji, zgodnie z
whnioskiem z jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu udostgpnienia. Jezeli
wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o mozliwych sposobach
i formach udostepnienia informacji nie zfozy pisemnego wniosku o udostepnienie informacji
w sposéb lub w formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o udostgpnienie
informacji publicznej umarza sig.

5. W razie niemoznosci zatatwienia wniosku o udostgpnienie informacji publicznej w terminie
14 dni od daty zlozenia wniosku, Trafostacja Sztuki informuje pisemnie wnioskodawcg o
przyczynach opdznienia i o terminie udostepnienia informacji, nie dtuzszym jednak niz 2
miesigce od dnia ztozenia wniosku.

6. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca si¢ z wnioskiem o udost¢pnienie informacji

_publicznej, ktére nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub, gdy Trafostacja

Sztuki takich informacji nie posiada, Trafostacja Sztuki powiadamia wnoszacego, iz jego

wniosek nie znajduje podstaw w przepisach prawa. W tym wypadku nie maja zastosowania

przepisy o odmowie udostgpniania informacji, a wigc nie stosuje si¢ formy decyzji
administracyjnej. Wnioskodawcg informuje si¢ w zwyklej formie korespondencyjnej.

7. Odmowa udostepnienia informacji oraz umorzenie postgpowania o udostgpnienie informac;ji
w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, nastgpuje w formie decyzji administracyjne;j.

8. Do decyzji, o ktorych mowa w ust. 7 powyzej, stosuje sig przepisy Kodeksu postgpowania
administracyjnego, z tym ze:

1) odwolanie od decyzji rozpatruje si¢ w terminie 14 dni,

2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona,
nazwiska i funkcje osob, ktére zajely stanowisko w toku postgpowania o udostgpnienie
informacji, oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzglgdu na ktérych dobra, o ktorych mowa
w art. 5 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej, wydano decyzj¢ o odmowie
udostepniania informacji publiczne;.

9. Whioskodawca moze wystapi¢ do Trafostacji Sztuki o ponowne rozpatrzenie sprawy. Do
wniosku stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace odwolania.
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§ 7.
Whioskodawca nie musi wykazywa¢ interesu prawnego, gdy wnioskuje o informacj¢ publiczng, z
zastrzezeniem § 8.

§ 8.



1. W przypadku, gdy udostepnienie informacji o ktéra wnosi wnioskodawca wymaga dokonania
analiz, zestawien statystycznych, badaf lub innych czynnosci administracyjnych tzn. przygotowania
informacji przetworzonej, Trafostacja Sztuki ma prawo:

1) wezwaé wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o wykazanie istotnego interesu publicznego
uzasadniajgcego udzielenie zadanych informacji oraz wskazania w terminie 14 dni w jaki
sposdb wnioskodawca zamierza wykorzysta¢ zadane informacje publiczne;

2) dokona¢ oceny szczegdlnej istotnosci dla interesu publicznego, przedstawionej przez
wnioskodawce;

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, Trafostacja Sztuki odmawia
udostepnienia informacji w formie decyzji administracyjnej.

§9.
1. Zmiany w Regulaminie wprowadza si¢ na tych samych zasadach co jego ustalenie.
2. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy o dostepie do
informacji publicznej.
Zalgcznik:

- Zalgcznik nr 2 - wzor wniosku o udostepnienie informacji publicznej.



Miejscowosé, data
Dane wnioskodawcy
Dane adresata

...........................................

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Dzialajgc na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
z 2022r., poz. , z podZn, zm.), uprzejmie prosze o udostepnienic nastgpujacych informacji
publicznych:

.......................................................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

Jednoczesnie, stosownie do tresci art. 14 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej,
okreslam nastepujacy sposéb i forme udostgpnienia zadanych powyzej informacji:

Spos6b udostepnienia:
o odbior na miejscu w urzedzie - jako termin  odbioru  okreslam
o wysylka poczia tradycyjng pod wskazany adres:
o wysylka na wskazany adres e-mailowy:

.................................................................................

wysylka przy uzyciu EPUAP na adres skrzynki elektronicznej nadawcy:

o

.............................................................................................................................

Forma udost¢pnienia:

o ksero dokumentow

o skan jako zatgcznik do korespondencji elektronicznej

o udostepnienie pliku zZroédtowego

o udostgpnienie w innej formie wskazane] we wniosku

.........................................................................................................

.......................................

czytelny podpis wnioskodawcy




